GOMUNE B PORTO TORRES

AVVISO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE ALLA
PROCEDURA NEGOZIATA PER L'AFFIDAMENTO DIRETTO DI INCARICO
PROFESSIONALE DI CONSULENZA DEL LAVORO

1. PREMESSA

I’avviso ha per oggetto l’affidamento diretto dell’incarico di consulenza del lavoro per le
prestazioni professionali di:

1. Elaborazione dei cedolini-paga (compresa 13A e 14A) per dipendenti e
collaboratori/amministratori con modalita e condizioni previste dai vigenti accordi
contrattuali, nazionali e aziendali;

2. Passaggi di livello e cambi di inquadramento;

3. Pratiche di assunzione e fine rapporto dei dipendenti;

4, Gestione e liquidazione pratiche di malattia, maternita e infortunio;

5. Ratei* TFR per bilanci infrannuali;

6. Ratei * TFR per bilancio di fine esercizio;

7. Autoliquidazione INAIL e rateizzazione premio;

8. Conguaglio IRPEF sul cedolino-paga a seguito di presentazione modello 730/4 per
assistenza fiscale;

9. Elaborazione Modelli CU,

10. Predisposizione mensile modelli UNTEMENS ¢ DMAZ2 e relative trasmissioni telematiche;

11. Elaborazione Modello 770, parte dipendenti, collaboratori e lavoratori autonomi, e
trasmissione telematica;

12. Elaborazione Modelli versamento F24;

13. Prospetto riepilogativo contabile mensile; ‘

14. Elaborazioni mensili ¢ progressive costi per dipendente, categoria e centro di costo;

15. Gestione contributi INPS;

16. Elaborazione Prospetti infrannuali INAIL, TFR, ratei 13A ¢ 14A;

17. Presentazione documenti ¢ formulari richiesti da Istituti Previdenziali e Assicurativi
competenti;

18. Assistenza/consulenza in materia di Amministrazione del personale da svolgersi sia da
remoto che con eventuali incontri in Sede;
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Si procede alla pubblicazione del presente avviso al fine di raccogliere manifestazioni di interesse
da parte di operatori economici interessati per il servizio in oggetto, mediante procedura negoziata
senza previa pubblicazione del bando, ai sensi dell’art, 50 del D.Lgs 36/2023 e con le modalita
previste dall’art. 2 dell’allegato II. 1, con invito a tutti gli operatori economici che avranno
manifestato interesse a partecipare alla presente procedura. :

2. SOGGETTI AMMESSI

Sono ammessi a pattecipare alla presente procedura di gara tutfi i soggetti indicati dail'art. 65 del
D. Lgs. n. 36/2023 e ss.nm.ii. in possesso dei requisiti di ordine generale e di idoncita
professionale, che dovranno essere dichiarati (con apposita dichiarazione da allegare alla
manifestazione d'interesse) cosl come di seguito indicati:
_ insussistenza delle cause di esclusione indicate dall'art. 94 del D.Lgs. n. 36/2023 e
§s.mm.ii.;
_iscrizione nel’Ordine dei Consulenti del Lavoro, libero professionista;

3. DURATA DEL CONTRATTO

Tl contratto per Yincarico professionale di Consulente del Lavoro sard aggiudicato per il periodo
dal 15/06/2025 al 31/12/2027. _

E° escluso il tinnovo tacito del contratto, alla scadenza sard ammessa la proroga tecnica che si
renda necessaria al solo scopo di avviare o completare la nuova procedura selettiva del contraente
(art. 120, comma 11, del D.Lgs. n. 36/2023 ¢ ss.mm.ii.).

4. REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA E PROF ESSIONALE

— Fatturato globale ultimi tre esercizi.

5. MODULISTICA E INFORMAZIONI

La manifestazione di interesse, redatta in modo conforme al modulo predisposto dalla Stazione
appaltante e pubblicato su sito istituzionale della Societd all’indirizzo https://www.multiservizi-
ptit/multiservizi/ sezione Bandi e Gare, dovra pervenire entro € non oltre le ore 12:00 del giorno
03/06/2025 all’indirizzo di posta certificata multiservizi-pt@pec.it

MULTISERVIZE Porto Torres s.r.l, unipersonale

Societa soggetta a direzione & coordinamento del Comune di Porto Torres
Sede operativa: Strada vicinale Funtana Cherchi - 07046 Porto Torres (SS)
Sede legate: Piazza Umberto | - 07046 Porto Torres {88)

tel, 079 6764723 - e-mail info@multiservizi-pt.it

www.multlservizl-pt.it

P.lva 02319370200



COMLUNE DI PORTO TORBES

6. CRITERIO DI SELEZIONE DEI SOGGETTI AMMESSI

A tutti gli operatori economici in possesso dei requisiti che avranno manifestato interesse verra

inviata apposita comunicazione a presentate offerta per partecipare alla procedura di selezione.

Qualora il numero delle manifestazioni di interesse pervenute fosse inferiore a cinque (art. 50

comma !, lett.e) del D.Lgs. 36/2003) la Stazione appaltante non integrera il numero degli

operatori da invitare ritendendo fin d’ora che non vi siano operatori interessati a vedersi

aggiudicare il servizio e procederd a negoziare con i soli operatori economici che avranno

presentato manifestazione di interesse regolare.

Sono motivi di esclusione dalla procedura le seguenti condiziont:

~— la mancanza dei requisiti di cui al presente avviso

— P’incompletezza della manifestazione di interesse (non sanabile tramite soccorso istruttorio);

— la mancata presentazione dell’istanza ¢ dei documenti richiesti;

_ il mancato rispetto dei termini ¢ delle modalitd di presentazione della manifestazione di
interesse.

7. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE E DISPOSIZIONI CONNESSE

I.’affidamento avverrd mediante procedura negoziata, ai sensi dell’art. 50 comma 1, lett.e) del
D.Lgs.36/2023 da aggiudicarsi con il criterio del prezzo pitt basso. '

8. CONTROLLI E SANZIONI

L’ufficio competente attivera i controlli formali sulle autocertificazioni ai sensi degli artt. 43 ¢ 71
ese guenti del DPR del 28 agosto 200 ¢ ss.mm.ii., fermo restando le sanzioni di cui ail’art. 76 del
citato DPR, qualora dai controlli effettuati emergesse la non veridicita delle dichiarazioni.

9. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi del regolamento (UE) n. 679/2016 ¢ del D. Lgs 196/03 per le disposizioni non
incompatibili con il Regolamento, i dati forniti saranno raccolti presso archivi cartacei e/o
telematici per le finalitd di gestione del presente procedimento e della successiva procedura di
affidamento.
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10. 1L RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO & il Rag. Salvatore Spano,
(spano@multiservizi-pt.it), Responsabile Ufficio Acquisti.

Allegati:

1) Moduio per manifestazione di interesse.

falvatore Spano

R
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